SISTEMA WEB DE RUBRICA DE CONSORCIOS CODIGO: MI-DSN-SWRC_A

Colegio de | Generacion de comprobantes y solicitudes - | FECHA: 16/03/2023

). ESCRIBANQS Consulta de solicitudes REVISION: 1
7 Somneade Busnieaies Responsable: Administradores de Consorcios '
de la Provincia de Buenos Aires PAGINA: 1de9
iNDICE

1. OBIJETO

2. ALCANCE

3. REGISTRO DE RUBRICA DE LIBROS DE CONSORCIOS DE PROPIETARIOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL

4. DESARROLLO

5. RESPONSABILIDADES

6. REFERENCIAS

7. REGISTROS

8. ANEXOS

HISTORIAL DE CAMBIOS

Revision Descripcion del cambio Fecha
0 Edicién inicial 16/03/2023
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10




SISTEMA WEB DE RUBRICA DE CONSORCIOS CODIGO: MI-DSN-SWRC_A

)\ Colegio de | Generacion de comprobantes y solicitudes - | FECHA: 16/03/2023
ESCRIBANOS Consulta de solicitudes

) o ; ¢ , REVISION: 1
¢ Frovingade busresains Responsable: Administradores de Consorcios
de la Provincia de Buenos Aires PAGINA: 2 de 9

1. OBIJETO

Establecer un procedimiento para la generacién de comprobantes y solicitud de informes referentes a la
rubrica de consorcios para los Administradores de Consorcios de la Provincia de Buenos Aires.

2. ALCANCE

Administradores de Consorcios de Propiedad Horizontal y Registros Especiales.

3. REGISTRO DE RUBRICA DE LIBROS DE CONSORCIOS DE PROPIETARIOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL

En el dmbito del Departamento de Registros Especiales del Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos
Aires y bajo la dependencia del Comité Ejecutivo del Consejo Directivo se encuentra funcionando el Registro
de Rubrica de Libros de Consorcios de Propiedad Horizontal Decreto-Ley 9473/79. La direccién del Registro
sera ejercida por el Director y el Subdirector del Departamento de Registros Especiales, quienes actuaran
por el plazo y con los requisitos determinados en las Normas Basicas aprobadas para el departamento.

4. DESARROLLO
A) USUARIOS - Generacion de Comprobante de Tasa de Informe para DPPJ
1. Ingresar a https://www.colescba.org.ar/consorcios o en el sitio web del Colegio ir a la opcidn

Tramites/ Colegio de Escribanos/ Departamento de Registros Especiales/ Registro de Rubrica de
Consorcios de Propietarios de Propiedad Horizontal/ Consorcios Web.

2. Acceder a la seccién Acceso Administradores.
Consorcios Web

Acceso Piblico en Acceso Agentes de Reglamento de Rubricas

Acceso Notarios

General Registros Especiales de Consorcio

Acceso
Administradores

3. Acceder ala opcidon Generacidon de Comprobante de Tasa de Informe para DPPJ.

Consorcios Web - Acceso Administradores

Generacion de Generaci6n de Solicitud Consulta de Solicitud de

de Informe para DPPJ Informe para DPPJ

Comprobante de Tasa
de Informe para DPPJ
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4. Completar los datos solicitados y presionar el botén Generar Comprobante.
Comprobantes Para Informes de Rubrica de Consorcio

Apellido: || | )
Nombres: | | (*)
CUIT-CUIL: | |- |- | 0]
Monto Total: 935,00

Indigue un email en donde se le enviara una copia del comprobante.

| |

(*) Datos obligatorios

(@ Generar Comprobante salir

5. Seleccionar el método de pago y presionar el botén Generar.

Medio de Pago: Medios de Pagos Electronicos

Pago por Comprobante Pago Electrénico Medio Accienes
e E=EmEEn
Generer | Banelco | EZLENA
oo

unk | @

- Pago por Comprobante: Se deberd abonar en forma presencial en Banco Provincia o Provincia
Net. Una vez abonado el mismo, se cuenta con una demora bancaria de 48 horas en la
acreditacion.

- Pago Electrénico: Se podra elegir abonar mediante la Red Link o la Red Banelco (cajero
automatico, canales mobile o home banking). El saldo queda disponible para su uso en forma
inmediata.

En cualquiera de los casos elegidos, se generara un comprobante PDF. El comprobante se enviara al
correo que declare el usuario, los datos del mismo son necesarios para continuar con el proceso.
Ademas es posible imprimirlo apretando el boton Imprimir Comprobante.

Comprobantes Para Informes de Rubrica de Consorcio

Apelido:  [BPELLIDO J ()
Nombres: |NOMBRES |()

CUIT-CUIL: 20 |-[11111111 -2 | )
Monto Total: 935,00

Indique un email en donde se le enviara una copia del comprobante.

|nombres.apeIIido@coIescba.org.ar | )

(*) Datos obligatorios

& Imprimir Comprobante Salir

Aclaracion: Cada generacion equivale a un unico comprobante y podrd utilizarse en una unica
rogatoria.

Si se seleccion6 Pago por Comprobante, se debera imprimir para su pago presencial.
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Si se seleccioné Pago Electrdnico, se podra pagar en los canales de Red Link o Red Banelco previa
adhesién del servicio, indicando el cddigo de pago electrénico y los datos solicitados por cada Red.

Datos solicitados en Red Link:
Rubro: Asociaciones y Clubes
Ente: Colegio de Escribanos Pcia. Bs. As - Venta de Materiales

Datos solicitados en Red Banelco:
Rubro: Clubes y Asociaciones

Empresa: Col Escribanos Bs As

6. Abonar el comprobante segun forma de pago seleccionada.

B) USUARIOS - Generacion de Solicitud de Informe para DPPJ

1. Ingresar a https://www.colescba.org.ar/consorcios o en el sitio web del Colegio ir a la opcién
Tramites/ Colegio de Escribanos/ Departamento de Registros Especiales/ Registro de Rubrica de
Consorcios de Propietarios de Propiedad Horizontal/ Consorcios Web.

2. Acceder a la seccién Acceso Administradores.
Consorcios Web

Acceso Piblico en Acceso Agentes de Reglamento de Ribricas

Acceso Notarios

General Registros Especiales de Consorcio

Acceso
Administradores

3. Acceder ala opcion Generacion de Solicitud de Informe para DPPJ.

Consorcios Web - Acceso Administradores

Generacion de Generacion de Solicitud Consulta de Solicitud de

de Informe para DPPJ Informe para DPPJ

Comprobante de Tasa
de Informe para DPPJ

4. |Ingresar los datos del comprobante generado y presionar el botén Verificar Comprobante.

Validacién de Comprobantes Para Informes de Rubrica de Consorcio

CUIT - CUIL [ |-| -] | )

Nro. de Comprobante: |:| ]
Cédigo de Seguridad: I:l )

{*) Datos obligatorios

+ Verificar Comprobante || ¥ Cancelar ‘
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Aclaracion: Al presionar el boton Verificar Comprobante se valida que el comprobante esté pago y
no utilizado. Si alguna condicion no se cumple, no se puede continuar.

5. Indicar los datos del consorcio/ subconsorcio para el cual se estd solicitando el informe y presionar
el botén Generar Solicitud.

Solicitud de Informe Administradores

@ consorcio Subconsorcio

CONSORCIO EJEMPLO
Denominacién Consorcio:

Partido: LA PLATA = Localidad LA PLATA A
Plano de PH.: 123 1984 )
Domicilio Acciones
‘ Avenida 13 N°: 770 ‘ = ‘ 8
~ Documentacion Asociada a Ia Solicitud (0) ‘
Id kA Observaciones Acciones
Upload
| MNo hay archivos subidos para la solicitud ‘
+ Observaciones ()
+ Generar Solicitud € Volver
Aclaracion: Con el botdn se podrd agregar el domicilio y con el boton se podrda editarlo.

6. Se mostrard un mensaje consultando si desea confirmar la generacion de la solicitud para los datos
ingresados, seleccionar Si.

Confirmacion de Generacion de Solicitud ®

A ; Confirma la generacién de la solicitud para los datos ingresados ?

v Si ® No

7. Se mostrard un mensaje indicando que la solicitud se cred correctamente e ingresé a Registros
Especiales del Colegio de Escribanos para su tratamiento.

x
/" Lasolicitud se ingreso con éxito

Cerrar

8. Se podra asociar documentacidn y realizar observaciones a la solicitud presionando el botén
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Solicitud de Informe DPPJ Nro. : 1067 Version: 0
Ingresada
Denominacion Consorcio:
Partido: Localidad
Domicilio Acciones
Avenida 13 N°. 770
~ D tacion Asociada a la Solicitud (0) |
Id J::; haii Observaciones Acciones ||

No hay archivos subidos para la solicitud

| 4 Volver |

9. El solicitante quedara a la espera de una respuesta por parte del Registro. Ingresando a su solicitud
de informe mediante el menu de Consulta de Solicitud de Informe para DDJJ podra ver el estado
de la misma, las observaciones generales que puede realizar el Registro, o el informe luego de
expedido por la Direccion del Registro.

C) USUARIOS - Consulta de Solicitud de Informe para DPPJ:

1. Ingresar a https://www.colescba.org.ar/consorcios o en el sitio web del Colegio ir a la opcién
Tramites/ Colegio de Escribanos/ Departamento de Registros Especiales/ Registro de Rubrica de
Consorcios de Propietarios de Propiedad Horizontal/ Consorcios Web.

2. Acceder a la seccién Acceso Administradores.
Consorcios Web

Acceso Piblico en Acceso Agentes de Reglamento de Ribricas
General Registros Especiales de Consorcio

Acceso
Administradores

3. Acceder a la opcion Consulta de Solicitud de Informe para DPPJ.
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Consorcios Web - Acceso Administradores

Solinmee oo Generacién de Solicitud Consulta de Solicitud de

de Informe para DPPJ Informe para DPPJ

Comprobante de Tasa
de Informe para DPPJ

4. |Ingresar los datos del comprobante utilizado para generar la solicitud de informe y presionar el
botdn Verificar Comprobante.

Validacién de Comprobantes Para Informes de Rubrica de Consorcio

CUIT - CUIL [ |-] B
Nro. de Comprobante: |:| )
Cadigo de Seguridad: I:I )

{*) Datos obligatorios

| + Verificar Comprobante || X Cancelar ‘

Aclaracion: Al presionar el botdn Verificar Comprobante se busca la solicitud de informe generada
para ese comprobante de pago.

5. Se podra visualizar la solicitud y su estado actual.

Solicitud de Informe Administradores DPPJ Nro. : 1067 Version: O

—@3—

Ingresada

Denominacion Consorcio:

Partido: A PLATA Localidad:

Plano de PH.:

Domicilio Acciones

Avenida 13 N* 770

Id Eecha Observaciones Acciones

Upload ||

No hay archivos subidos para la solicitud

» Observaciones (0) ‘

| € Volver ‘
Cuando el estado de la solicitud figure como “Expedida”, pueden presentarse dos situaciones:

5.1) En caso de que no hubiere observaciones, el usuario tendrd acceso al informe emitido por el
Registro presionando el botén Ver Informe.
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Solicitud de Informe Administradores DPPJ Nro. : 1067 Version: O -
Resultado: Expedida

8-

Expedida
Denominacion Consorcio:
Partido: Localidad
Plano de P.H.:
Domicilio Acciones
| Avenida 13 N* 770 |
~ Documentacion Asociada a la Solicitud (0) ‘
Id Fecha Observaciones Acciones

Upload

‘ No hay archives subidos para la solicitud |

» Observaciones (0)

Q Ver Informe € Volver

Se abrira el Informe con Firma Digital y se podra descargar el archivo PDF.

Con Firma Digital x

n

. Pdgina: — 4 Tamafio automdtico 5

Colegio de Escribanos de la Provincia de Buenos Aires
Registros de Rubrica de Libros de Consorcios

La Plata, 17 de Marzo de 2023

INFORME PARA SER PRESENTADO ANTE LA DPPJ N° 11

DENOMINACION DEL CONSORCIO: CONSORCIO EJEMPLO

Cerrar

5.2) En caso de que hubiere observaciones, se puede acceder a las mismas presionando la seccidon
Observaciones, y rectificar la solicitud presionando el botdén Rectificar Solicitud. Una vez
rectificada, se debera presionar el botdn Ingresar Solicitud Rectificada.
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Se mostrard un mensaje consultando si confirma el ingreso de la solicitud rectificada, seleccionar Si.

Confirmacion de Ingreso de Solicitud Rectificada *

& ; Confirma el ingreso de Ia solicitud rectificada ?

El sistema arroja un mensaje indicando que la solicitud se ingresd con éxito. La misma se enviara
nuevamente a Registros Especiales del Colegio de Escribanos para su tratamiento.

*x

\:\J/ La solicitud se ingreso con éxito

Cerrar

5. RESPONSABILIDADES

- Registros Especiales.

6. REFERENCIAS
Resolucidn Comité Ejecutivo N2 16183 (Aprobado 22/06/2017).

Resolucién Comité Ejecutivo N2 210 (Aprobado 17/02/2011).
Resolucién Comité Ejecutivo N2 61 (Aprobado 21/01/2011).

7. REGISTROS

REGISTRO SOPORTE ACCESO LUGAR ARCHIVO | TIEMPO RET.

Resoluciones de Comité | Papel/Electrénico .Sectores Secretaria Permanente
involucrados General

8. ANEXOS

N/A



